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Informationen zum Datenschutz bei Seminaren 

(gemäß DSGVO v. 25. Mai 2018) 
 
Das Institut für Gestalttherapie und Gestaltpädagogik e.V., vertreten durch die Vorstände Annegret Bintz, Cäcilia Kersten, Helmut 
Elle (Verantwortliche nach Art. 4 Nr. 7 DSGVO), Ansbacher Str. 64, 10777 Berlin, weist darauf hin, dass im Rahmen des 
Weiterbildungs- oder Seminarverhältnisses personenbezogene Daten verarbeitet werden (gemäß DSGVO v. 25. Mai 2018). 
 
Art der verarbeitenden Daten 
Wir verarbeiten ausschließlich personenbezogene Daten. Das sind Informationen oder Angaben, die sich auf eine natürliche Person 
beziehen. Darunter fallen Stammdaten (z.B. Vorname, Nachname, Namenszusätze), Kontaktdaten (z.B. Adresse, Telefonnummer, E-
Mail-Adresse), Zahlungsdaten (z.B. geleistete und ausstehende Zahlungen, Bankdaten) sowie bei Zahlungen durch den Arbeitgeber 
(Angaben zur Adresse zur Rechnungslegung, geleistete und ausstehende Zahlungen, Bankdaten). 

Zweck 

 Verwaltung 
Zweck der Verarbeitung Ihrer im Anmeldeformular angegebenen Daten ist die Planung, Durchführung sowie die buchhal-
terische Verarbeitung (Eingang der Gebühren, Rechnungsstellung, Erstellung der Bescheinigungen) der/s jeweiligen Wei-
terbildung/Seminars/Fortbildung/Orientierungsgruppe.  

 Kontaktpflege 
Soweit Sie damit einverstanden sind, werden Ihre Daten auch zum Zweck der Kontaktpflege nach Beendigung der/s Wei-
terbildung/Seminars/Fortbildung/Orientierungsgruppe gespeichert. 

Empfänger*innen der Daten  
Die digitale Versendung unserer Teilnehmerlisten im .xlsx-Format erfolgt ausschließlich passwortgeschützt an die Teilnehmenden 
und die Leitung des Seminars (Name, Vorname, Namenszusatz, Telefonnummer). Die Ablage dieser Listen auf unserer Dropbox 
dient der Information der Teilnehmenden untereinander und ist ebenfalls passwortgeschützt. Mit Ihrer Unterschrift erklären Sie 
sich bereit, die personenbezogenen Daten der anderen Teilnehmenden nicht an Dritte weiterzugeben, nicht für eigene andere 
Zwecke zu benutzen sowie immer passwortgeschützt digital nur untereinander zu versenden. 

Dauer der Datenspeicherung / Löschung der Daten 
Die Datenspeicherung für die weitere Kontaktpflege erfolgt bis auf Widerruf und ist ansonsten zunächst zeitlich nicht begrenzt; es 
finden regelmäßig Überprüfungen zur Notwendigkeit der fortgesetzten Speicherung statt. Die Daten für die Anmeldungen bleiben 
10 Jahre gespeichert. In diesem Zeitraum können noch Teilnahmebestätigungen abgerufen werden. 

Datensicherheit 

 Technisch organisatorische Maßnahmen (TOMs) 
Die Daten werden in den IGG-Datenbanken auf einem eigenen zugangsgeschützten PC in den Geschäftsräumen des IGG 
gespeichert. Der Zugang zu den Datenbanken ist nur befugten Personen gestattet und erfolgt passwortgeschützt. Die 
händischen Unterlagen werden in abgeschlossenen Schränken geschützt aufbewahrt und sind nur befugten Personen 
zugänglich. Die Vernichtung nicht mehr gebrauchter Unterlagen erfolgt im IGG nach Sicherheitsstufe 4, 
Datenträgervernichter-Norm DIN 66399. 

 Interne Übermittlung 
Der internen Übermittlung Ihrer Daten an unsere Buchhaltungsfirma sowie unsere Steuerberatung liegt ein Auftragsver-
arbeitungsvertrag zugrunde, der die Vertraulichkeit nach der DSGVO wahrt. Die Übermittlung erfolgt über eigene pass-
wortgeschützte Server sowie verschlüsselte E-Mails. 

Ihre Rechte 
Sie haben jederzeit das Recht auf Auskunft, Berichtigung oder Löschung Ihrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten. 
Fordern Sie uns auf, Ihre bei uns geführten Daten zu löschen, so kommen wir Ihrem Wunsch unverzüglich nach.  

Unser Sekretariat steht Ihnen zu allen Fragen bezüglich des Datenschutzes unter folgender E-Mail-Adresse zur Verfügung: 
info@iggberlin.de, Ansprechpartnerin ist Frau Sowinska. 

Sie haben gemäß Art. 77 DSGVO das Recht, sich über die Verarbeitung personenbezogenen Daten durch uns bei der 
Aufsichtsbehörde für den Datenschutz zu beschweren: 
Berliner Beauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit, Frau Maja Smoltczyk, Friedrichstr. 219, 10969 Berlin,  
Telefon: 030 138 89-0, Telefax: 030 215 50 50, E-Mail: mailbox@datenschutz-berlin.de 

Einverständnis 
Mit meiner Unterschrift erkläre ich, die obengenannten Punkte zur Kenntnis genommen zu haben sowie mein Einverständnis zur 
Speicherung meiner Daten in der IGG-Datenbank zu den obengenannten Zwecken. Eine Kopie dieses Informationsblattes habe ich 
erhalten.  
 
 

Vorname, Name:   _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
 
 
___________________________________________________________________________________________________________ 
Ort, Datum      Unterschrift der/des Teilnehmenden 


